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Starosta obce Kma v sulade s § 10 ods. 9 zikona ¢. 54/2019 Z. =z
o ochrane oznamovatel'ov protispoloc¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
vydava tento vnutorny predpis:

Zasady podavania, preverovania a evidovania oznameni tykajuacich sa
kriminality alebo inej protispolo¢enskej ¢innosti

Clanok I
Zakladné ustanovenia

1) Tieto zasady upravuji podrobnosti o podédvani, prijimani a preverovani oznameni
o protispoloCenskej ¢innosti, podrobnosti o pravach a povinnostiach zodpovednej osoby
pri preverovani ozndmeni, ochrane oznamovatel'ov, zachovani ml¢anlivosti pri vybavovani
oznameni, vedeni evidencie oznameni a spracovani osobnych udajov.

2) Zasady su zavdzné pre zamestnancov a Statutarne organy obce Krna ajej zriadenych
organizacii, ktoré zamestnavaju menej ako 50 zamestnancov (dalej len ,,zamestnanci
a Statutarny organ*)

Clanok II

Zodpovedna osoba

1) Za zamestnavatel'ov obce Krna, organizacii v zriad’ovatel'skej pdsobnosti obce Krna (d’alej
len ,,zamestnavatelia“), plni tlohy podl'a § 10 ods. 5 az 8 a § 11 ods. 1 zdkona zodpovedna
osoba, ktorou je hlavny kontroldor obce Krna (d’alej len ,,kontrolor®), ak tieto pravnické osoby
zamestnavaji menej ako 50 zamestnancov.

2) Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznameni s zverejnené a pristupné
obvyklym a bezne dostupnym sposobom, a to nepretrzite na webovom sidle obce Krna
https://www.krna.sk/ .

3) Zamestnavatelia v zriad'ovatel'skej posobnosti obce Krna sii povinni zverejnit’ na svojich
webovych sidlach oznacenie zodpovednej osoby a sposob podévania oznameni.

Clanok III

Podavanie oznameni

1) Nikomu nesmie byt’ branené v oznamovani protispoloc¢enskej ¢innosti; brdnenim podaniu
oznamenia sa rozumie napriklad odmietnutie prijatia oznamenia alebo akékol'vek konanie,
ktorého cielom je zmarit, stazit’ alebo spomalit’ podanie oznamenia. Konanie osoby, ktora
bude branit’ podaniu ozndmenia sa vzhl'adom na okolnosti konkrétneho pripadu moze
povaZovat’ za zavazné alebo za menej zavazné poruSenie pracovnej discipliny. V pripade, ak
oznamovatel'ovi bolo branené¢ podat ozndmenie, je potrebné, aby sa obratil s touto
informéciou priamo na starostu obce Krna.
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2) Informacie pre oznamovatelov o vnatornom systéme preverovania ozndmeni
su spristupnené na webovom sidle obce Krna v prie¢inku Oznamovanie protispolocenskej
¢innosti.

3) Oznamenie mozno podat’ pisomne, Ustne do zdznamu alebo elektronickou postou.
Oznamenie mozno podat aj externymi kanalmi, resp. prostrednictvom iné¢ho orgénu
prislusného na prijatie ozndmenia, ktorym je okrem tradu:

a) prokuratura,

b) spravny organ prislusSny na konania o spravnom delikte, ktory je zavaznou
protispolo¢enskou ¢innost’ou,

¢) prislusné institacie, organ, urad alebo agentara Eurépskej Unie.

4) Pisomné oznamenie sa poddva priamo kontrolorovi ako zodpovednej osobe alebo
v zalepenej obalke postou. Obalka bude opatrend adresou: Obec Krna, kontrolér, Obecny
trad Krnd ¢. 49, 985 25 Krné a oznaena: ,,INTERNE CHRANENE - NEOTVARAT*.

5) Pisomné oznamenia doruc¢ené do podatelne obce Krna su zamestnanci podatel'ne povinni

bezodkladne odovzdat’ kontrolérovi v neotvorenom stave.

6) Oznamenie ustnou formou sa podava priamo kontrolorovi, ktory o prijati oznamenia
vyhotovi zdznam. Povinnou sti¢astou zaznamu je datum a hodina jeho vyhotovenia, meno
a priezvisko oznamovatela, popis skutocnosti, ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet’
k objasneniu zédvaznej protispoloc¢enskej ¢innosti a k zisteniu alebo usved¢eniu jej pachatela.
Prilohu zdznamu mézu tvorit’ dokazné prostriedky predlozené oznamovatelom. Vyhotoveny
zdaznam o podani Ustneho ozndmenia predlozi kontrolér oznamovatel'ovi na precitanie
a podpis, ktorym oznamovatel’ vyjadri stihlas s obsahom zdznamu. Oznamovatel'ovi sa vyda
rovnopis zaznamu, ¢o zodpovedna osoba uvedie v texte zdznamu a upozorni oznamovatel’a,
z dovodu zachovania mlcanlivosti o jeho osobe, na nakladanie s predmetnou pisomnostou
a ochranou pisomnosti pred jej stratou a zverejnenim.

7) Podanie ozndmenia elektronickou formou je moZné uskuto¢nit na adresu:
nikola.popovic@outlook.sk, a to v elektronickom dokumente, ktory moZze oznamovatel
opatrit’ heslom, ktoré zaSle hlavnému kontrolorovi formou SMS spravy na sluzobné
telefonne cislo zverejnené na webovom sidle obce Krna. Elektronickd forma podania
oznamenia je pristupna 24 hodin denne.

8) Oznamenie, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora
ho podava, sa na ucely tohto predpisu povaZuje za anonymné.

9) Oznamenie, ktoré prijala ind osoba ako kontroldr, je tato osoba povinna bezodkladne
postupit’ na vybavenie zodpovednej osobe. Zaroven je povinna:

a) Zachovat’ ml€anlivost’ o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedela 1 o osobe oznamovatela
a suvisiacich osobdch ako aj o skuto€nostiach, ktoré by viedli k identifikacii
oznamovatel'a alebo stvisiacich osob.

b) Zdrzat’ sa akéhokol'vek konania, ktoré by bréanilo alebo ovplyvnilo presetrenie
oznamenia.

10) Ozndmenie musi byt Ccitatelné, zrozumite'né a musi byt z neho zrejmé, na aku
protispolocenskeé ¢innost’ poukazuje.
11) Oznémenie by malo, ak je to mozné, obsahovat’ nasledovné informacie:
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a) Detailny popis skutku (o, kedy a kde sa stalo, aké spravanie viedlo k podozreniu, kto
je podozrivy, atd’.)

b) Informaciu ako oznamovatel’ informacie ziskal,

¢) Ci existujii svedkovia alebo iné zainteresované osoby (uviest’ a identifikovat)

d) Ciméa oznamovatel k dispozicii konkrétne podklady alebo dokazné prostriedky. Tieto
mozu byt aj sucast’'ou prilohy oznamenia.

e) Ci oznamovatel o predmete ozndmenia s niekym hovoril a ak ano je potrebné
identifikovat’ tieto osoby.

f) Ak oznamovatel nepodava ozndmenie anonymne je potrebné uviest' totoznost
a konkrétne idaje oznamovatel’a.

g) Ak sa oznamovatel' rozhodol podat’ ozndmenie anonymne, v oznameni neuvadza
udaje o svojej totoznosti. Zaroveih moze v ozndmeni uviest anonymny emailovy
kontakt, prostrednictvom ktorého moéze byt realizovand potrebna obojstranna
komunikacia pri preSetreni ozndmenia a prostrednictvom ktorého je mozné potvrdit’
prijatie oznamenia ako aj informovat oznamovatela o vysledku preSetrenia
ozndmenia.

Clanok IV

Evidencia oznameni

1) Evidenciu oznameni v rozsahu podl'a ustanovenia § 11 ods. 1 zakona vedie zodpovedna
osoba v osobitnej pisomnej dokumentacnej zloZzke najmenej po dobu 3 rokov odo dia
dorucenia ozndmenia.

2) Evidencia sa vedie v pisomnej podobe neautomatizovane a je pristupna vylucne
zodpovednej osobe a organu kontroly oprdvnenému kontrolovat uplatiiovanie zakona
€. 54/2019 Z. z. a dodrzanie ustanoveni o vnaitornom systéme preverovania oznameni.
Zodpovedna osoba ju je povinnd ochranit’ pred stratou, zni¢enim, poskodenim, zneuzitim
a inym neopravnenym pouzitim.

3) Kontrolodr je povinny prijat’ kazdé oznamenie a zdrZzat’ sa akéhokol'vek konania, ktoré by
branilo jeho podaniu ¢i prevereniu.

4) Kontrolor bezodkladne zaeviduje kazdé prijaté ozndmenie, ktoré oznaci poradovym ¢islom
z evidencie a rokom prijatia, pod ktorym sa s nim naklada aZ do jeho uplného vybavenia.

5) Kontroldr potvrdi oznamovatel'ovi prijatie oznamenia najneskor do 7 dni.

6) Kazdé oznamenie sa zakladd do samostatného spisového obalu, v ktorom sa ukladaja aj
vSetky zdznamy tykajice sa tohoto oznamenia. Spis je ulozeny v uzamknutej skrini.
Po ukonceni preverenia oznamenia je pisomna dokumentécia uloZzend v zapecatenej obalke
a uloZend v archivnej krabici.

7) Evidenciu oznameni vedie kontroldr v rozsahu:

a) poradové ¢islo oznamenia podl’a poradia jeho dorucenia a roku dorucenia

b) datum dorucenia oznamenia

c) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a, ak nejde o anonymného oznamovatel'a
d) predmet oznamenia

e) vysledok preverenia oznamenia

f) datum skoncenia preverenia ozndmenia
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Clanok V
Preverovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby

Oznamenia preveruje kontrolér. Ak je to nevyhnutné, mdze si prizvat’ k prevereniu aj
d’alSieho zamestnanca ¢i externého poradcu. Prizvany zamestnanec alebo externy poradca
je viazany povinnost’ou mlc¢anlivosti o totoZnosti oznamovatel'a a dotknutej osoby ako aj o
obsahu ozndmenia.
Pri preverovani oznamenia sa vychddza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.
Kontrolér posudi ¢i ide o oznamenie o protispoloCenskej cinnosti, o zavaznej
protispolocenskej ¢innosti alebo iné podanie a rozhodne o d’alSom postupe.
Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Zze oznamenim podl'a zdkona je iba Cast’ tohto podania,
presetri sa podla tychto zasad len prislusna cast podania. ZvysSné casti podania
sa vybavia podl'a rezimu, pod ktory spadaju (napr. ak je Cast’ podania st'aznostou, vybavi
sa v sulade s prislusnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom a prislusnou vnutornou
smernicou obce Krnd) a to sposobom, ktory zarucuje zachovanie mlc¢anlivosti o identite
oznamovatel'a a ochranu osobnych udajov. O uvedenej skuto¢nosti zodpovednd osoba
upovedomi oznamovatel’a.
Pokial'’ z obsahu oznamenia vyplyva, ze nejde o ozndmenie podla tychto zasad, ale
na vybavenie podania je prislusny iny organ, kontrolér podanie bezodkladne postupi tomuto
organu. O tejto skutocnosti bezodkladne informuje oznamovatel’a.
Oznamenie nesmie preverovat osoba:

a) proti ktorej ozndmenie smeruje,

b) ktora sa ztcastnila na ¢innosti, ktora je predmetom oznamenia,

¢) o ktorej nepredpojatosti mozno mat’ dovodné pochybnosti vzh'adom na jej vzt'ah

k oznamovatel'ovi alebo k predmetu oznamenia.

Ak nemdze preverit’ ozndmenie kontrolor z dovodov uvedenych v predchadzajicom odseku
alebo z akéhokol'vek dovodu konfliktu zaujmov, takéto oznadmenie hlavny kontrolor
bezodkladne postipi na dal§ie konanie Uradu na ochranu oznamovatelov.
O tejto skuto€nosti informuje oznamovatel’a.
Pokial’ ozndmenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutarnemu zéastupcovi
zamestnavatel'a (d’alej len ,,dotknutd osoba“), kontrolér bez zbyto¢ného odkladu oboznami
dotknutit  osobu s obsahom ozndmenia a umoZzni mu vyjadrit sa
k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti, ¢i iné¢ informécie potrebné na spolahlivé
preverenie veci.
V pripade, Ze z informacii, ktoré st sucast'ou alebo prilohou ozndmenia, mozno vyvodit’
totoZnost’ oznamovatel’a, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknuti osobu
neoboznami, ale vyzve ju len na uvedenie, resp. predlozenie skutocnosti nevyhnutnych na
spol’ahlivé preverenie ozndmenia.

10) VSetky organizané Utvary Obecného tradu obce Krna a organizécii zriadenych obcou

Krn4, pre ktoré kontroldr plni povinnosti zodpovednej osoby su povinné:
a) poskytnat’ st€innost’ v celom procese preverovania oznament,
b) v pripade preukdzania opodstatnenosti preverovaného oznamenia:
[.  prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov,
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II.  predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni, ktoré zamestnavatel’
predlozi kontrolérovi,
II.  splnit prijaté opatrenia.

11) Osoba preverujiica ozndmenie je opravnena:

a) vstupovat’ do objektov, zariadeni, dopravnych prostriedkov a na pozemky
vlastnenych alebo vyuzivanych zamestnavatel'om,

b) vyzadovat predloZzenie origindlov dokladov, zdznamov dat na pamétovych
médiach, ich vypisov, vyjadrenia a ostatné informécie potrebné na preverenie
oznamenia a na zabezpeCenie dokazov o pripadnej protispoloCenskej ¢innosti.
vyhotovovat’ kopie originalov dokladov, zdznamov dat na pamétovych médiach,
ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informécii potrebnych na preverenie ozndmenia
a na zabezpeCenie dokazov o pripadnej protispolocenskej Cinnosti a nakladat’
S nimi,

¢) vyzadovat od preverovanej osoby a zamestnavatela siCinnost’ potrebni na
preverenie oznamenia spolu s urCenim primeranej lehoty na poskytnutie
sucinnosti,

d) vyzvat oznamovatela na doplnenie alebo upresnenie idajov uvedenych v
ozndmeni s uréenim lehoty na uskutoc¢nenie tohto ukonu.

12) O vysledku preverenia oznamenia spiSe kontrolor zéapisnicu, v ktorej zhrnie zistené
skutocnosti. Zaroven sa vyjadri ku kazdej skutoCnosti uvedenej oznamovatel'om, a to
z hl'adiska preverenia tvrdenych skuto¢nosti a z hl'adiska posudenia ich pravnej relevancie
vo vztahu k moznému naplneniu prvku protipravnosti.

13) Ak sa oznamenie preverovanim preukazalo ako opodstatnené, osoba preverujuca

ozndmenie je v Zapisnici z preverenia oznamenia povinna:

a) navrhnit' odporiania na odstrdnenie nedostatkov zistenych pri preverovani
oznamenia,

b) navrhnit’ lehoty na prijatie opatreni, na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a na splnenie prijatych opatreni.

14) Osoba preverujuca oznamenie oboznami Statutdrny organ s vysledkom preverenia
oznamenia uvedenym v Zapisnici.

15) Osoba preverujuca oznamenie oznami oznamovatel'ovi vysledok preverenia ozndmenia a
opatrenia, ak sa prijali na zédklade preverenia oznamenia do 90 dni od potvrdenia prijatia
oznamenia alebo ak sa prijatie oznamenia nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia siedmich
dni od prijatia ozndmenia.

16) Dorucenie vysledku preverenia ozndmenia vykona kontrolor preukazatel’ne a to:

a) v pripade neanonymné¢ho oznamovatel'a spésobom majiucim uinky dorucenia do
vlastnych ruk. Ak neanonymny oznamovatel poZiada o komunikaciu vo veci
oznamenia mailom a tento uvedie v podanom oznameni, bude vysledok preverenia
zaslany aj tymto sposobom.

b) v pripade anonymného oznamenia bude vysledok zaloZeny v spise oznamenia. Ak
anonymny oznamovatel ur¢il na komunikédciu anonymnua mailovl adresu bude
vysledok preverenia oznamenia zaslany aj na tito adresu.
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17) Opakované oznamenie, ktoré neobsahuje nové skuto¢nosti, sa nepreveruje. Tto skutocnost’

pisomne oznami hlavny kontrolér oznamovatelovi.

18) Umyselné oznamenie nepravdivych skuto&nosti, pri ktorych je zjavné, Ze oznamovatel’ ich

1y

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

nemohol v Case ozndmenia odévodnene povazovat za pravdivé, a ktoré moézu poskodit
povest a dobré meno fyzickej alebo pravnickej osoby, sa povazuje sa zavazné porusenie
pracovnej discipliny.

Clanok VI

Odvetné opatrenia

Odvetné opatrenia voci oznamovatelom si zakdzané. Nikto nemdze byt vystaveny
diskriminacii, disciplinarnemu konaniu, strate zamestnania ¢i inému postihu za ozndmenie
protispolocenskej ¢innosti podané v dobrej viere alebo za odmietnutie podielat’ sa na
protispolocenskej ¢innosti. To neplati, ak sa tento oznamovatel’ podiel'al na oznamovanej
protispolocenskej ¢innosti a poruseni suvisiacich pravidiel a predpisov.

Za odvetnu cinnost sa nepovaZzuje pracovny ukon suvisiaci so skoncenim
pracovnopravneho vzt'ahu alebo zmenou pracovnopravneho vztahu, ktory je dosledkom
pravnej skutocnosti, ktora nezavisi od posudenia alebo rozhodnutia zamestnavatel'a alebo
preukazatel'ne nestvisi s oznamenim zamestnanca o protispolo¢enskej ¢innosti.

Ak sa oznamovatel domnieva, Ze su vo¢i nemu prijimané odvetné opatrenia, ma pravo
oznamit’ podozrenie z odvetnej ¢innosti kontrolorovi.

Kontroldr je povinny preverit’ oznamenie oznamovatela o tom, Ze sa proti nemu uplatiiuje
odvetnd ¢innost’.

Na podavanie, prijatie, evidenciu a preverenie ozndmenia o odvetnej ¢innosti sa primerane
pouziji ustanovenia CI. 3 az 5 tychto Zasad.

Kontrolor poda spravu o vysledku preverenia ozndmenia o odvetnej ¢innosti do 15 dni od
ukoncenia preverenia ozndmenia o odvetnej Cinnosti Statutdrnemu orgdnu a
oznamovatel'ovi. Ak sa podozrenia o odvetnych opatreniach potvrdia, v sprave o vysledku
preverenia oznamenia o odvetnej ¢innosti navrhne ndpravné a preventivne odporti¢ania na
zabranenie odvetnej ¢innosti.

V pripade preukazatelného =zistenia prijimania odvetnych opatreni kontrolér thto
skutoénost’ oznami Uradu na ochranu oznamovatelov, ktory je opravneny na uloZenie
sankcii podl'a zékona.

Ustanovenia odsekov 1 az 7 sa primerane vztahuji aj na blizku osobu oznamovatela;
fyzicka osobu — podnikatel’a alebo pravnickl osobu, ktortt oznamovatel’ ovlada, v ktorej ma
ucast’, v ktorej vykonava funkciu Clena organu pravnickej osoby, alebo pre ktorti vykonava
pracovnl Cinnost’; fyzicka osobu — podnikatela alebo pravnicku osobu, ktord ovlada
pravnickl osobu, v ktorej ma oznamovatel’ ti€ast” alebo v ktorej vykonéava funkciu ¢lena
organu pravnickej osoby; osobu, ktora oznamovatelovi poskytla pomoc v suvislosti s
oznadmenim; a zodpovednu osobu alebo osobu, ktora sa podiel'a na plneni lloh zodpovedne;j
osoby.

Strana7z8



1)

2)

1)

2)

3)
4)

5)

1)
2)

Clanok VII

Povinnost’ zachovavat’ mléanlivost’

Kontrolor, zamestnavatel’, zamestnanci a spolupracujice osoby s povinni pri preverovani
oznamenia zachovavat mlcanlivost o totoznosti oznamovatela, toho, proti komu
oznamenie smeruje a o skutocnostiach, o ktorych sa dozvedeli pri prijimani a preverovani
oznamenia. Kontrolor vzdy kontaktuje oznamovatela tak, aby nedoslo k prezradeniu jeho
identity (e-mailom, osobne alebo telefonicky). Na poskytnutie informacie o totoznosti
oznamovatela je potrebny jeho pisomny suhlas.

Povinnost’ zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoznosti oznamovatel’a a dotknutej osoby trva aj po
ukonceni vnutorného preverovania alebo vySetrovania organov ¢innych v trestnom konani,
a to aj vtedy, ak sa podozrenie z protispoloc¢enskej ¢innosti nepreukazalo ako aj po ukonceni
pracovného pomeru s oznamovatel'om alebo dotknutou osobou.

Clanok VIII

Spracovanie a ochrana osobnych idajov oznamovatela

Na tucely evidencie oznameni sa spracuvaju osobné udaje oznamovatela v rozsahu
uvedenom v Cl. 4 ods. 7 tychto zasad.
Osobné¢ udaje podla predchadzajuceho odseku su spractivané v stlade so zdkonom
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych idajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov, a
Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri
spracivani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto udajov (GDPR) a vnutornymi
smernicami na spracivanie osobnych udajov v zamestnavatela.
Zodpovedna osoba na ucely preverovania ozndmenia spractiiva aj iné osobné udaje ako su
uvedené v ods. 2 tohto ¢lanku, ak je to nevyhnutné na riadne a Gplné preSetrenie oznamenia.
Osobn¢ udaje uvedené v odseku 2 a 3 sa uchovavaju tri roky odo dna prijatia oznamenia;
tym nie su dotknuté povinnosti iradu vyplyvajuce z osobitnych pravnych predpisov.
Oznamovatel’ poskytuje také osobné udaje, ktoré s pravdivé a aktualne, aby sa nezmarilo
preverovanie.

Clanok IX

Zavereéné ustanovenia

Tieto zadsady nadobuidaju platnost’ a t¢innost’ dilom 07. 07. 2025.
Starosta Obecného tradu obce Krnéa preukazatelne obozndmi zamestnancov obce Krné a
Statutdrov organizacii v zriad’ovatel'skej pdsobnosti obce Krné s tymito Zasadami.

V Krnej dita 03. 07. 2025 Michal Senko, v. 1.

starosta obce Krna
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