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PODPISOVY PORIADOK
Obce Krna

CL 1
Uvodné ustanovenia

. Podpisovy poriadok vydava starosta obce.
. Podpisovy poriadok upravuje opravnenia a povinnosti podpisovat’ pisomnosti

pochédzajlce z ¢innosti Obecného tradu v Krnej .

. Pri pisani pisomnosti treba dodrziavat’ Slovensku technickt normu 01 6910 -

Pravidla pisania a iprava pisomnosti z decembra 1999, kde su urené jednotné
pravidla pisania znamienok, znaciek, cisel a znakov a pravidla Upravy
uradnych, obchodnych a osobnych listov.

. Opravnenie na podpisovanie vyplyva z pravnych noriem a vnutropodnikovych

noriem.

ClL2
Podpisovanie uzneseni a zapisnic z obecného zastupitel’stva, VSeobecne

zavaznych nariadeni a zasad obce a pisomnosti komisii obecného
zastupitel’stva

Uznesenia a zéapisnice z obecného zastupitel'stva, VSeobecne zavizné
nariadenia a zasady Obce Krna podpisuje starosta obce. V dobe jeho
nepritomnosti podpisuje zastupca starostu.

V pripade, Ze uznesenie obecného zastupitel'stva alebo vSeobecne zaviazné
nariadenie podpisuje zdstupca starostu, urobi tak pod strojom vypisanym
menom, priezviskom a funkciou starostu s tym, ze pred svoj podpis uvedie
,v. z.°“ (v zastipeni) apod jeho podpisom bude uvedené jeho meno,
priezvisko a funkcia.

. Zapisnicu zo zasadnutia obecného zastupitel'stva podpisuje starosta obce,

overovatelia a zapisovatelka.
Zapisnicu auznesenia komisii obecného zastupitel'stva podpisuje predseda

prislusnej komisie. V pripade jeho nepritomnosti predsedom povereny ¢len
komisie.



ClL3
Starosta obce

1. Pre starostu obce vyplyva oprdvnenie na podpisovanie z § 13 zékona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov.

2. Starosta obce ako Statutarny organ v majetkovopravnych vztahoch Obce Krna

podpisuje:

a) zmluvy ob¢ianskopravne a obchodné

b) vSetky sudne navrhy, zaloby a podnety na zacatie konania adresované
Statnym organom, odvolania smerujice proti rozhodnutiam sidov a inych
Statnych organov

¢) splnomocnenie pre zamestnancov obce k zastupovaniu Obce Krna ako
ucastnika konania pred Statnymi orgdnmi a sadmi.

3. Starosta obce ako Statutarny orgéan v pracovnopravnych vzt'ahoch

zamestnancov obce podpisuje:

a) vSetky pisomnosti suvisiace so vznikom, zmenou a skonenim pracovného

pomeru,

b) mzdové, platové zaradenia, dohody o hmotnej zodpovednosti,

c¢) dohody o vykonani prace,

d) rozhodnutia o Skode spdsobenej zamestnancom,

e) vSetky dohody uzatvorené v sulade so Zakonnikom prace.

4. Starosta obce ako spravny organ v administrativnoprdvnych vztahoch
podpisuje vsetky:
a) rozhodnutia vydané v rdmci spravneho konania,
b) oznamenia o zacati vykonu rozhodnutia,
¢) navrhy na vykon rozhodnutia.

5. Starosta obce ako Statutarny organ v ramci danového konania podpisuje:

a) vSetky rozhodnutia vydané v ramci danového konania,

b) platobné vymery;

c¢) exekucné prikazy;

d)riadne a mimoriadne opravné prostriedky voc¢i rozhodnutiam inych
danovych organov v konani, kde je obec ucastnikom;

e) vyzvy na zaplatenie nedoplatkov,

f) navrhy na sudny vykon rozhodnutia.

6. Starosta obce d’alej podpisuje:
- pisomnosti suvisiace s organizaciou prace obecného uradu v Krnej ,
- vSetky vnutorné inStrukcie ako prikazy, pokyny smernice a pod.
- odborné posudky,



- vyjadrenia,

- vybavovanie podnetov podanych na obecny urad fyzickymi alebo
pravnickymi osobami,

- rozhodnutia o prideleni eviden¢ného a stpisného ¢isla stavbe (nejedna sa
o rozhodnutie podl'a zékona ¢. 71/67 Zb.),

- vSetky potvrdenia a doZiadania pre iné pravnické a fyzické osoby,

- Statistické a iné hldsenia za obec a obecny urad v Krnej.

- odporucania podavané za obecny urad;

- vybavovanie pripomienok, oznameni, podnetov a poziadaviek organov

obce, poslancov obecného zastupitel'stva,

v rdmci spravneho konania okrem rozhodnutia, a to:
- pisomnosti na zéklade platného splnomocnenia opravnenych subjektov
- upovedomenie vSetkych zndmych ucastnikov konania o zacati konania;
- postupenie podania prislusSnému spravnemu organu;
- predvolanie ucastnikov konania na ustne pojednavanie, pripadne miestnu
ohliadku;
- vyziadanie si potrebnych podkladov a dokazov k predmetu konania;
- doZiadania na iny spravny orgéan o vykonanie niektorého procesného ukonu.
- vyznacenie pravoplatnosti a vykonatel'nosti rozhodnutia,
- upovedomenie ostatnych ucastnikov konania o podani odvolania,
- predloZenie odvolania spolu so spisovym materiadlom odvolaciemu organu.

v ramci danového konania podpisuje pisomnosti:

- predvolanie ucastnikov danového konania a svedkov na danové konanie,

- zapisnice o Ustnom pojednavani a uradn¢ zaznamy,

- doziadanie iného vecne prislusného spravcu dane o vykonanie jednotlivych
ukonov,

- postipenie podania vecne a miestne prisluSnému spravcovi dane,

- pisomnosti smerujuce k zhromazdeniu podkladového a dokazového
materidlu pre rozhodnutie,

- poskytovanie informdcii inym spravcom dane v ramci danového konania,

- predlozenie odvolania spolu so spisovym materidlom a predkladanou

spravou odvolaciemu organu.

Cl 4
Zastupca starostu

1. Opravnenie na podpisovanie vyplyva pre zastupcu starostu z § 13b zakona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a doplnkov.



CL5
Hlavny kontrolor

1. Opravnenie na podpisovanie vyplyva pre hlavného kontroléra z § 18 zak. ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov.

2. Hlavny kontrolor podpisuje:

a) pisomnosti stvisiace s vykondvanim kontroly tloh obce vyplyvajicich z
poOsobnosti obce, z kontroly prijmov a vydavkov z rozpoctu obce, ako aj
s nakladanim s majetkom obce

b) odborné stanoviska k navrhu rozpoctu a zadvere¢nému uctu obce pred ich
schvalenim v obecnom zastupitel’stve

c¢) pisomnosti suvisiace s vybavovanim st'aZznosti na orgadny obce

d) materialy predkladané hlavnym kontroléorom organom obce

CL6
Zamestnanci obecného uradu

1. Zamestnanci obecného tradu podpisuju:

- pisomnosti vyplyvajuce zich naplne prace azprikazu vediceho
zamestnanca,

- navrhy apodnety predkladané veducemu zamestnancovi tykajuce sa
¢innosti a prace obecného uradu;

- zapisnice o Ustnom pojednavani, o miestnom zistovani a iradné zaznamy;

- odpisy a vypisy z prvopisov pisomnosti;

- pisomnosti suvisiace s prihlasovanim a odhlasovanim obyvatelov na trvaly
a prechodny pobyt (evidencia obyvatel'stva).

Cl.7
Overovanie podpisov a listin

1. Overovanie podpisov a listin podpisuje starosta obce, alebo nim poverena
pracovnicka Obecného tradu v Krnej .

CL. 8
Podpisovanie dovolenkovych listkov

1. Starosta obce je opravneny vyhradit’ si vyluéné pravo podpisovat’ dovolenkoveé
listky vSetkym zamestnancom obce.
2. Dovolenkové listky hlavnému kontrolérovi obce podpisuje starosta obce.



C1. 10
Podpisovanie priepustiek

1. Starosta obce je opravneny vyhradit’ si vyluéné pravo podpisovat’ priepustky
vSetkym zamestnancom obce.
2. Hlavnému kontrolorovi priepustky podpisuje starosta obce.

Cl 11
Podpisovanie cestovnych prikazov na pracovnu cestu

1. Podpisovanie cestovnych prikazov na pracovnu cestu je opravneny vyhradit’ si
vyluéne starosta.

2. Podpisovanie ziadanky na prepravu pri pracovnej ceste je opravneny vyhradit
si  starosta obce.

Drahomira Hricova
starostka obce

Tento podpisovy poriadok bol schvaleny uznesenim Obecného zastupitel'stva v
Krnej ¢islo 2/2021 zo dia 30.06.2021 .



